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Accesarea Portalului Extern

Accesarea portalului necesita un username si o parola. Acestea trebuie introduse in formul de login care
arata ca in poza de mai jos:

Formular logare
[' ume Utilizator ]
[: arola ]

Ai uitat parola?

Reseteaza parola

Mu ai cont?

Inregistreaza-te

n cazul in care nu aveti un cont, acesta se poate crea accesand linkul ,Inregistreaza-te”. Atentie! Contul
dumneavoastra va trebui sa fie aprobat de un administrator din cadrul Consiliului inainte de a putea fi
utilizat.

Cele doua tipuri de conturi sunt pentru persoane fizice sau pentru persoane juridice. Formularul de
inregistrare pentru persoanele fizice arata ca in imaginea de mai jos:



Formular de inregistrare persoane fizice

Nume Utilizator * | Nume Utilizator
Nume *: | Nume
Prenume * : | Prenume
Telefon * : | Telefon de contact
Fax ;| Fax
Email *: | ema
Judet: Alege judetul... v
Localitate ©  Alege localitatea. . v

Adresa de Adresa de corespondenta
corespondenta * :

Introduceti codul Introduceti codul alaturat
alaturat *

Inregistreaza persoana fizica

Formularul de inregistrare pentru persoanele juridice arata in felul urmator:



Formular de inregistrare persoane juridice

Nume Utilizator * :

Cul™:

Denumire firma * :

Persoana de contact * :

Telefon de contact * :

Fax™:

Email *:
Judet ;| Alege judetul... v
Localitate : | Alege localitatea... v

Adresa de

corespondenta * :
Document de| Choose File | NO file chosen
imputernicire *

Introduceti codul
alaturat * :

 gpRayS—y
Inregistreaza persoana juridica

Dupa completarea formularului potrivit nevoilor dumneavoastra, veti primi un email in care veti fi rugat
sa setati ce parola doriti sa folositi pentru acest cont. De asemenea, aprobarea contului va fi semnalata
printr-un email de notificare.

n cazul in care ati uitat parola contului, puteti s3 solicitati una noud accesand linkul ,,Reseteaza parola”,
unde veti intalni urmatorul formular:



Resetare parola

Te rugam sa iti introduci adresa de email;

PETaGEre NIl Inapoi la prima pagina

Dupa introducerea adresei de email folosita la inregistrarea contului si apasarea butonului ,Reseteaza
parola”, veti primi un email cu instructiuni pentru resetarea parolei.

Activarea contului

Dupa creare, contul trebuie activat de un administrator. Daca incercati sa va autentificati cu un cont
neactivat, veti fi prezentat cu urmatorul mesaj:

Acces cont

Momentan contul tau nu este aprobat.
Vei primi un email de notificare in momentul in care contul va fi aprobat si va putea fi accesat.

Inapei la prima pagina

Tnainte de a putea s3 vé folositi contul creat, trebuie s setati parola. Dupa inregistrare ptimiti un email
cu un link unde puteti sa setati parola. Acest email arata asa:

Bine ai venit, || G

Pentru a accesa portalul te rugam sa iti setezi parcla accesesand urmatoul link:
https://portal. consilivlconcurentel. rofsolicitari/resetview! b73c96695cdabal




Resetarea parolei

n cazul in care ati uitat parola contului, puteti sa solicitati una noud accesand linkul ,,Reseteaza parola”,
unde veti intalni urmatorul formular:

Resetare parola

Te rugam sa iti introduci adresa de email:

Email

2T v =Ml Inapoi la prima pagina



Pagina principala a Portalului

Bun venit pe pagina principald a Portalului Extern. Tn partea de sus veti gisi doud butoane, unul pentru a
accesa pagina principala numit ,,Acasa”, iar al doilea, denumit , lesire”, folosit pentru a iesi din cont.
Meniul din partea de sus a portalului arata asa:

Acasa Conectat ca Andrei Iesire

n partea stanga veti gdsi un meniu din care puteti s& selectati sd adaugati un formular nou, sau s
vizualizati un formular creat in prealabil. Pentru addaugarea unui anumit tip de formular aveti optiunile

urmatoare:

Adaugare solicitare

Sesizare

Petitie

Cerere de informatii publice
Plangere

Formular de notificare
Cerere de derogare

Atentie! Plangerile, Formularele de Notificare si Cererile de derogare sunt disponibile doar pentru

persoanele juridice.



Pentru vizualizare trebuie sa alegeti tipul formularului dorit din lista:

Lista solicitari depuse
Sesizare (10)
Petitie (2)
Cerere de informatii publice (2)
Plangere (2}
Formular de notificare (6)

Cerere de derogare (5)

Atentie! Plangerile, Formularele de Notificare si Cererile de derogare sunt disponibile doar pentru

persoanele juridice.

Editarea profilului

Daca accesati linkul “Editare profil” veti ajunge pe o pagina unde puteti sa schimbati date din profilul
personal. Printre aceste date se regasesc emailul si parola, adresa de corespondenta, judetul si
localitatea, etc. Pagina arata in felul urmator:

Editare Profil

Nume utilizator:
katalin
CUl:
12312441
Nume Firma:
Nume Firma
Persoana de contact:

Catalin



Adaugarea, editarea si vizualizarea
Sesizarilor

Formularul de addugare sau editare a unei Sesizari contine urmatoarele campuri:

e CNP-ul (doar in cazul persoanelor fizice),

e Descrierea sesizarii,

e Formular pentru atasarea documentelor ce sustin sesizarea,

e Propunere pentru solutionarea sesizarii,

e Alegerea modului de a primi raspunsul,

e Bifa pentru a notifica daca v-ati adresat si altor institutii,

e Mentiuni diverse,

e Bifa pentru a fi de acord cu termenii si contitiile impuse de Consiliu (necesar pentru trimiterea
catre Registratura);

Pagina arata in felul urmator:

Adaugare sesizare

Vezi documentatie: Sesizare

Cod Numeric Personal

Descrierea sesizarii

=
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Acceptul privind termenii si conditiile impuse de Consiliul Concurentei

Butonul Salveaza retine toate datele introduse in campuri pentru a putea fi editate mai tarziu.

Butonul Trimite, va lua toate datele din campuri si le va trimite spre registratura. Pentru a folosi acest
buton este necesar sa bifati casuta ,Accepta” din partea stanga.

Pentru a edita sau vizualiza o sesizare trebuie sa accesati pagina ,,Vizualizare lista de sesizare depuse on-
line”. Veti observa ca unele intrari au butonul Editeaz3, iar altele au butonul Vizualizeaza. Diferenta este
data de faptul daca un formular a fost sau nu transmis catre Registraturd, deoarece formularele trimise
nu mai pot fi editate, ci doar vizualizate. Lista formularelor arata asa:

Lista sesizare
. ————
2015-09-15 14:27:26 -
2015-09-15 12:22:45 T - Netransmisa
2015-09-15 11:26:19 141 -

Transmisa

Transmisa
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Adaugarea, editarea si vizualizarea Petitiilor

Formularul de adaugare sau editare a unei Petitii contine urmatoarele campuri:

e CNP-ul (doar in cazul persoanelor fizice),

o Titlul petitiei,

e Descrierea petitiei,

e Formular pentru atasarea documentelor ce sustin petitia,

o Alegerea modului de a primi raspunsul,

e Mentiuni diverse,

e Bifa pentru a fi de acord cu termenii si contitiile impuse de Consiliu (necesar pentru trimiterea
catre Registratura);

Pagina arata in felul urmator:

Adaugare petitie

Vezi documentatie: Petitie

Cod Numeric Personal

Titlul petitiei

Descrierea petitiei

B @
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Acceptul privind termenii si conditiile impuse de Consiliul Concurentei

Butonul Salveaza retine toate datele introduse Tn campuri pentru a putea fi editate mai tarziu.

Butonul Trimite, va lua toate datele din campuri si le va trimite spre registratura. Pentru a folosi acest
buton este necesar sa bifati casuta ,Accepta” din partea stanga.

Pentru a edita sau vizualiza o petitie trebuie sa accesati pagina ,,Vizualizare lista de petitie depuse on-
line”. Veti observa ca unele intrari au butonul Editeaz3, iar altele au butonul Vizualizeaza. Diferenta este
data de faptul daca un formular a fost sau nu transmis catre Registratura, deoarece formularele trimise
nu mai pot fi editate, ci doar vizualizate. Lista formularelor arata asa:

Lista petitie

e e S N
152

2015-09-15 16:05:01 PDF Transmisa

Vizualizeaza

2015-09-15 16:03:30

Editeaza Sterge PDF Netransmisa

2015-09-1516:03:23 PDF Netransmisa

Editeaza Sterge

2015-09-15 16:03:14 Editeaza Sterge PDE Netransmisa

2015-09-15 16:03:00

Editeaza Sterge PDF Netransmisa

2015-09-15 12:11:10 143 Y T PDE Solutionata



Adaugarea, editarea si vizualizarea Cererilor
de Informatii Publice

Formularul de addugare sau editare a unei Cereri de Informatii Publice contine urmatoarele campuri:

e CNP-ul (doar in cazul persoanelor fizice),

e Descrierea documentelor sau informatiilor solicitate,

e Formular pentru atasarea documentelor ce sustin cererea,

o Alegerea modului de a primi raspunsul,

e Mentiuni diverse,

e Bifa pentru a fi de acord cu termenii si contitiile impuse de Consiliu (necesar pentru trimiterea
catre Registratura);

Pagina arata in felul urmator:

Adaugare cerere de informatii publice

Vezi documentatie: Cerere de informatii publice

Cod Numeric Personal
Descrierea documentelor sau a informatiilor solicitate

Atasarea documentelor ce sustin cererea

Acceptul privind termenii si conditiile impuse de Consiliul Concurentei

Butonul Salveaza retine toate datele introduse in campuri pentru a putea fi editate mai tarziu.

Butonul Trimite, va lua toate datele din campuri si le va trimite spre registratura. Pentru a folosi acest
buton este necesar sa bifati casuta ,Accepta” din partea stanga.

14



Pentru a edita sau vizualiza o cerere trebuie sa accesati pagina ,,Vizualizare lista de cerere de informatii
publice depuse on-line”. Veti observa ca unele intrari au butonul Editeaza, iar altele au butonul
Vizualizeaza. Diferenta este data de faptul daca un formular a fost sau nu transmis catre Registratura,
deoarece formularele trimise nu mai pot fi editate, ci doar vizualizate. Lista formularelor arata asa:

Lista cerere de informatii publice

e o

2015-09-15 16:07:13 Editeaza PDF Nefransmisa

Sterge

2015-09-1516:07:04 153 Vizualizeaza PDF Transmisa

2015-09-15 16:06:44 =T PDF Nefransmisa

Sterge

2015-09-15 16:06:34 Editeaza Sterge PDF MNetransmisa
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Adaugarea, editarea si vizualizarea
Plangerilor

Formularul de adaugare sau editare a unei Cereri de Informatii Publice contine urmatoarele sectiuni:

e Informatii privind reclamantul si intreprinderea sau asociatia de intreprinderi/autoritatea ori
institutia administratiei publice centrale sau locale ori entitatile (societati comerciale, regii
autonome etc.) catre care acestea isi deleaga atributiile impotriva careia se formuleaza
plangerea,

e Detalii privind presupusa incalcare a legii si informatii si documente in sustinerea acestora,

e Solutionarea plangerii de catre Consiliul Concurentei si interesul legitim,

e Proceduri declansate Tn fata altor autoritati de concurenta si a instantelor judecatoresti;

Fiecare sectiune mentionata mai sus are la randul ei cateva subsectiuni. Pagina arata in felul urmator:
Adaugare plangere
Vezi documentatie: Plangere

I. Informatii privind reclamantul si intreprinderea sau asociatia de intreprinderi/autoritatea ori institutia administratiei
publice centrale sau locale ori entitatile (societati comerciale, regii autonome etc.) catre care acestea isi deleaga
atributiile impotriva careia se formuleaza plangerea

B & @ Tl = |~
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Acceptul privind termenii si conditiile impuse de Consiliul Concurentei

Butonul Salveaza retine toate datele introduse in campuri pentru a putea fi editate mai tarziu.

Butonul Trimite, va lua toate datele din campuri si le va trimite spre registratura. Pentru a folosi acest
buton este necesar sa bifati casuta ,Accepta” din partea stanga.

16



Pentru a edita sau vizualiza o plangere trebuie sa accesati pagina ,,Vizualizare lista de plangere depuse
on-line”. Veti observa ca unele intrari au butonul Editeaz3, iar altele au butonul Vizualizeaza. Diferenta
este data de faptul daca un formular a fost sau nu transmis catre Registratura, deoarece formularele

trimise nu mai pot fi editate, ci doar vizualizate. Lista formularelor arata asa:

Lista plangere

o e
155

2015-09-15 16:08:38

2015-09-15 16:08:26

2015-09-15 16:08:08

2015-09-15 16:08:01

154

Vizualizeaza

17

PDF

PDF

PDF

PDF

Transmisa

Transmisa

Netransmisa

Metransmisa



Adaugarea, editarea si vizualizarea
Formularelor de Notificare

Formularele de notificare sunt structurate pe doua sectiuni mari. Acestea se numesc ,Intreprinderi” si

,Concentrare economica” iar in pagina arata asa:
intreprinderi A

Cele doua sectiuni, dar si subsectiunile lor, pot fi expandate prin click pe sagetutele marcate in poza de
mai sus. Deasupra celor doua sectiuni mari se afla un cdmp numit ,,Descriere pe scurt”. Acest camp este

vizibil doar de catre cel care a creat formularul si nu este transmis mai departe.

Descriere pe scurt.

LD BB @ e |y
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Format =

LI

(]

g
-
o
=
@
@

B I S L

Character: 0/2000

Acest camp este folosit pentru a putea identifica si diferentia mai multe formulare de notificari.
Descrierea introdusa la addugare sau eitare apare pe pagina de vizualizare Tn partea dreapta, in dretul

fiecarui formular:

[N



Lista notificare

Nr
inregistrare

2015-09-15 361

16:01:21
15:04:51

14:40:39 (temporar)
14:29:35

14:28:42

Solutionata

Sectiunea , Intreprinderi” contine subsectiuni in care trebuie introduse date de grup ce vor fi folosite in a
doua sectiune. Puteti introduce date despre firmele care participa la concentrare, ca de exemplu numele
lor cu adresa completa pentru fiecare, persoane de contact, reprezentanti, activitate economica,
intreprinderi concurente, etc. Fiecare subsectiune are un buton ,Adauga” care introduce datele in
listare, dar ca acestea sa fie retinute in sistem, trebuie folosit butonul ,Salveaza” de la sfarsitul paginii.

Cul

Organizatie parinte (daca este cazul)

Administrator PJ (daca este cazul)

Toate Informatiile introduse in sectiunea , intreprinderi” vor popula cdmpuri de tip dropdown din
sectiunea , Concentrare economicd”. Sectiunea , intreprinderi” nu va fi trimis3 spre registraturd si nu va

19



aparea nici in PDFurile generate de catre aplicatie. Selectarea datelor in sectiunea , Concentrare
economica” se face din meniuri dropdown populate anterior cu date:

2.1.1.a.Parte notificatoare

Alege ..

Nume Firma Furnizor Control indirect 123 26/08/2015

Dupa completarea tuturor datelor relevante trebuie sa selectati si cdmpul , Alege organizatia
initiatoare”. Dupa aceea bifati optiunea ,Acceptul privind termenii si conditiile impuse de Consiliul

Concurentei” iar formularul poate fi trimis.
Alege organizatia initiatoare.

Acceptul privind termenii si conditiile impuse de Consiliul Concurentei

¥ Accepta

Butonul Salveaza retine toate datele introduse in campuri pentru a putea fi editate mai tarziu.

Butonul Trimite, va lua toate datele din campuri si le va trimite spre registratura. Pentru a folosi acest
buton este necesar sa bifati casuta ,Accepta” din partea stanga.

20



Adaugarea, editarea si vizualizarea Cererilor
de Derogare

Cererile de derogare sunt structurate pe doud sectiuni mari. Acestea se numesc ,, intreprinderi” si

,Cererea de derogare” iar in pagina arata asa:

Intreprinderi A

Cererea de derogare A

Cele doua sectiuni, dar si subsectiunile lor, pot fi expandate prin click pe sagetutele marcate in poza de
mai sus. Deasupra celor doua sectiuni mari se afla un cdmp numit ,, Descriere pe scurt”. Acest camp este
vizibil doar de catre cel care a creat formularul si nu este transmis mai departe.

Descriere pe scurt.

X 0 B @
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Acest camp este folosit pentru a putea identifica si diferentia mai multe cereri de derogare. Descrierea
introdusa la adaugare sau eitare apare pe pagina de vizualizare Tn partea dreapta, in dretul fiecarei

cereri:

Lista cerere de derogare

Nr
inregistrare | Operatii

14:18:18
10:52:36
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Cul

Organizatie parinte (daca este cazul)

Administrator PJ (daca este cazul)

Toate Informatiile introduse in sectiunea , intreprinderi” vor popula cAmpuri de tip dropdown din
sectiunea , Cererea de derogare”. Sectiunea ,Intreprinderi” nu va fi trimisa spre registratura si nu va
aparea nici in PDFurile generate de catre aplicatie. Selectarea datelor in sectiunea , Cererea de
derogare” se face din meniuri dropdown populate anterior cu date:

2.1.1.a.Parte notificatoare

| Alege v

Alege ...
Nume Firma Furnizor Control indirect 123 26/08/2015

Dupa completarea tuturor datelor relevante trebuie sa selectati si cdmpul , Alege organizatia
initiatoare”. Dupa aceea bifati optiunea ,Acceptul privind termenii si conditiile impuse de Consiliul
Concurentei” iar formularul poate fi trimis.

Alege organizatia initiatoare.

Acceptul privind termenii si conditiile impuse de Consiliul Concurentei
¥ Accepta

22



Butonul Salveaza retine toate datele introduse in campuri pentru a putea fi editate mai tarziu.

Butonul Trimite, va lua toate datele din cAmpuri si le va trimite spre registratura. Pentru a folosi acest
buton este necesar sa bifati casuta ,, Accepta” din partea stanga.
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